
HOTEL LESDIGUIERES                                                                   FICHE de POSTE 

1/1 
B CHOULEUR / J-M GHIBAUDO 

SEMINAIRE 
(8 h 00 – 11 h 00 / 12 h 00 – 17 h 45) 

 
 
  Récupérer les commandes du jour : 

 mettre aux frais les denrées alimentaires 
 remettre les produits destinés au bar 

 
 Epousseter le mobilier : 

• sièges, consoles, voitures, ... 
 
 Passer l’aspirateur : 

1. terrasse sud, salle à manger et les tapis de l’office 
2. terrasse nord à la fin du P.D.J 

 
Vous êtes responsable de toutes les pauses de la journée. 

 
  De 8 h 45 à 10 h 00 : 
 
 Vérifier l’état de fonctionnement et la propreté des appareils. 
 
 Contrôler le niveau de lavage pour le lave verres. 
 
 Faire la mise en place nécessaire au service matériel, bouteilles: 

 épousseter le salon, le bar et la caisse 
 

Balayer et laver l’estrade. 
 
  De 10 h 00 à 10 h 45 : 
 
 Finir l’entretien et la mise en place du bar avec le responsable. 
 
  De 10 h 45 à 11 h 00 : 
 
 Assister aux consignes du maître d’hôtel. 
 
  De 11 h 00 à 12 h 00 : 
 

Temps libre – Bon appétit 
 
  De 12 h 00 à 15 h 00 : 
 
 Assurer le service de son poste. 
 
  A partir de 15 h 00 et jusqu’à 16 h 45 : 
 
 Préparer les verres pour la mise en place. 
 
 Agencer les consoles. 
 

Attention le travail de fin de journée peut-être modifié en cas d’absence d’un stagiaire. 
 

Votre service se termine à 17 h 45. 
 


